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AMAÇ

Kurum içerisindeki taşınabilir bilgi işlem cihazlarının kullanım şartlarını belirlemek.
KAPSAM

Kurum içerisinde kullanılan tüm taşınabilir bilgi işlem cihazlarını kapsar. 

UYGULAMA

Personel, bağlı olduğu birimin yöneticisi yazılı izin vermediği sürece hiçbir bilgi varlığını kurum dışına çıkaramaz.
Taşınabilir bilgi işlem araçlarının halka açık ve korumasız ortamlarda kullanılmasının gerektiği yerlerde, bilginin yetkisiz kişilerin eline geçmemesi için gerekli güvenlik önlemleri alınır.

Taşınabilir bilgi işlem araçlarının üzerinde virüslere karşı koruyucu programlar güncel halde bulundurulur.
Taşınabilir bilgi işlem araçları sadece yetkilendirilmiş personel tarafından veriliş amaçlarında uygun şekilde kullanılır.
Uzaktan güvenli erişim için RDP sistemi kullanılır.
Taşınabilir cihazın kaybedilmesi ve/veya çaldırılması durumunda birim yöneticisi en kısa sürede haberdar edilir.
Genel Konular:

1. Dizüstü bilgisayar kullanıcıları hazırlanan taşınabilir cihazlar kullanım politikasını duyurularla bilgilendirilmiştir.
2. Dizüstü bilgisayarların kullanımı konusunda Bilgi İşlem bölümü tarafından tüm personele bildirim yapılacaktır.
3. Dizüstü bilgisayar kullanıcıları bilgisayarlarını Bilgi İşlem Departmanı’ dan zimmet belgesi imzalayarak alacaktır. Geri iade edilirken zimmet belgesinde belirtilen tüm aksesuarları ile birlikte teslim edilecektir. (Çanta-Fare vs.)

4. Dizüstü Bilgisayar üzerlerine kurum numarası ve islenilen bilginin derecesini gösterir etiket basılacaktır.

1. Güvenlik Konuları;

2. Kurum bilgi islem ağına sadece izin verilmis dizüstü bilgisayarlar bağlanacak, sahsi bilgisayarlar kesinlikle bağlanmayacaktır.

3. Kuruma ait tasınabilir bilgisayarlarda sadece yapılan ise yönelik doküman/dosyalar islenebilecektir.

4. Tasınabilir bilgisayarlar gözetimsiz bırakıldıklarında fiziksel olarak emniyete alınacak, isletim sistemi erisimi kitlenecektir.

5. Ağa bağlı dizüstü bilgisayarlarda islenilen bilgi kendi harddisklerinde depolanmayacaktır. Üzerinde işlem yapılacak doküman merkezi dosya sunumcusundan bilgisayar harddiskine alınarak düzenlemeler yapıldıktan sonra tekrar sunumcuya kopyalanacaktır.
6. Dizüstü bilgisayarların virüs programı ve işletim sistemleri güncellemelerinin yapılabilmesi için ağa bağlı olmasa dahi teknik hizmetlerden destek alınarak işlemlerin tamamlanması sağlanacaktır.
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